JAVNA VATROGASNA POSTROJBA
GRADA BJELOVARA

UPUTA O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE



Na temelju &lanka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16; dalje u tekstu: ZJN 2016), clanka
25, Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada Bjelovara Vatrogasno vijeée Javne vatrogasne postrojbe
na svojoj 34. sjednici odrZanoj dana 28. travnja 2025. godine donosi

UPUTU O PROVEDBI POSTUPAKA

JEDNOSTAVNE NABAVE (u daljnjem tekstu: Uputa)

TEMELINE ODREDBE

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
sredstava, ovom se Uputom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
robe i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura, odnosno nabavu radova do 66.360,00 eura
bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama ZJN 2016, ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ove Upute, obvezno je primjenjivati
i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona.

(3) Prilikom provodenja i ugovaranja nabava, obvezno je u odnosu na sve gospodarske subjekte
postivati natelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana i nadelo slobode pruZanja
usluga te nalela koja iz toga proizlaze, kao $to su nadelo trZi§nog natjecanja, nadelo jednakog
tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, natelo uzajamnog priznavanja, natelo razmjernosti i nagelo
transparentnosti.

(4) Odgovorna osoba koja inicira nabavu duZna je pratiti realizaciju ugovorenih nabava. Postrojba je
duZna voditi evidenciju o sklopljenim ugovorima koja sadri elemente definirane posebnim
propisima.

PLANIRANJE

Clanak 2.

(1) Temelj za provedbu postupaka nabave roba, radova i usluga su Godi$nji financijski plan i Plan
nabave, kojeg je postrojba duna donijeti u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, kojim se planiraju
sve nabave roba, radova i usluga za ¢iju su nabavu financijskim planom planirana sredstva i &ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura bez PDV-a.

(2) U Planu nabave mogu se unositi i predmeti nabave vrijednosti do 2.650,00 eura.



(3) Iznimno vatrogasna postrojba u sludaju nuzne potrebe, radi osiguranja kontinuirane provedbe
aktivnosti i u slutajevima kada iz alternativnih izvora ( provedba projekata, poveéanje prihoda od
obavljanja djelatnosti na tr#idtu, donacije i sl) osigura dodatna sredstva za nabavku roba, radova i
usluga koja nisu planirana financijskim planom postrojbe, moZe provesti postupak jednostavne
nabave i ukoliko predmetna nabava nije planirana Planom nabave, ali je duZna Plan nabave
nadopuniti u primjerenom roku, a najkasnije u postupku donosenja Izmjena i dopuna financijskog
plana.

(4) Prilikom dcfiniranja predmeta nabave postrojba je duzna postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika te s¢ u tom smislu ne smije dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja
primjene zakona o javnoj nabavi ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

SPRIECAVANIE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

(1) O sukobu interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe ZJN 2016.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCHENIENE VRIJEDNOSTI
MANIJE OD 7.000.00 eura (bez PDV-a)

Clanak 4.

(1) Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 500,00 eura dovoljna je jedna
ponuda koja moZe biti usmenim, pismenim, elekironskim putem ili putem web shopa. Za istu
nabavu ispisuje se narudzbenica.

(2) Nabava radova, roba 1 usluga procijenjene vrijednosti veée od 500,00 eura a manje od 7.000,00
eura, provedi se prikupljanjem ponuda od minimalno tri gospodarska subjekta sposobna za
realizaciju konkretne nabave,

(3) Broj gospodarskih subjekata moZe biti i manji, u posebnim sluéajevima i okolnostima (hitne
intervencije, iznimna Zurnost, specifi¢na nabava i dr.) ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trZzisnog natjecanja u tom podruéju.

(4) Zapotetak provodenja postupka nabave nije obvezno koristenje obrasca (Zahtjev za pokretanje
nabave).

(5) Komunikacija sa gospodarskim subjektima moZe biti podtanskom podiljkom, telefaksom,

elektronickim sredstvima, web shopu ili kombinacijom tih sredstava, na dokaziv natin
(dokumentirano), a prema odabiru narugitelja.

(6) Za dostavu ponuda odreduje se primjereni ok od najmanje tri dana, a u iznimno moze i krade u
slucaju Zurnosti.

(7) Ponude prikuplja te otvara, odnosno pregledava i ocjenjuje visi referent za rafunovodstveno
administrativne poslove, pomoénik zapovijednika ili zamjenik zapovjednika ovisi o vrsti nabave.

(8) Temeljem izabrane ponude od strane zapovjednika (izabrana ponuda se ovijerava od strane

zapovjednika) popunjava se narudzbenica kojoj je sastavni dio odabrana ponuda ili se priprema
ugovor.

(9) Za nabave &ija je vrijednost veéa od 2.650,00 eura sklapa se ugovor koji potpisuje zapovijednik.



(10)  Postrojba zadrZava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka za dostavu ponuda
bez posebnog pisanog obrazloZenja.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCHUENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 7.000,00 EURA A MANJE OD 26.540,00 EURA (bez PDV-a ) ZA
ROBE 1 USLUGE I 66.360,00 EURA (bez PDV.a) ZA RADOVE

Clanak 5.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi visi referent za raCunovodstveno
administrativne poslove.

(2) Prijedlog za pocetak provodenja postupka, potpisom obrasca (Zahtjev za pokretanje postupka
nabave) daje zapovjednik i struéni suradnik za radunovodstveno knjigovodstvene poslove koji
provjerava da li je nabava u skladu sa planom nabave.

Ako nabava nije u skladu s planom nabave, a sredstva su osigurana, potrebno je donijeti odluku o
planu financiranja na Vatrogasnom vijeéu te navedenu nabavu uvrstiti u Izmjene i dopune plana
nabave.

Vatrogasno vijece donosi Odluku o nabavi kao i izboru najpovoljnije ponude.

(3) Nabava se provodi prikupljanjem ponuda od minimalno tri gospodarska subjekta sposobna za
realizaciju konkretne nabave.

(4) Broj gospodarskih subjekata moZe biti i manji, u posebnim stucajevima i okolnostima (hitne
intervencije, iznimna Zurnost, specificna nabava i dr.) ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trZi¥nog natjecanja u tom podrudju.

(5) Komunikacija sa gospodarskim subjektima moZe biti postanskom posiljkom, telefaksom,
elektroni¢kim sredstvima, web shopom ili kombinacijom tih sredstava, na dokaziv nadin
(dokumentirano), a prema odabiru narucitelja.

(6) Za dostavu ponuda odreduje se primjereni rok od najmanje osam dana, a u iznimno move i krace
u sluéaju Zurnosti.

(7) Ponude otvara, odnosno pregledava i ocjenjuje struéno povjerenstvo od tri ¢lana, sastavljeno od
zapovjednika postrojbe, pomoénik zapovjednika i vigi referent za radunovodstveno administrativne
poslove. O imenovanju struénog povierenstva ne donosi se posebno rjedenje.

......

(8) U sluéaju potrebe struéno povijerenstvo moze se prosiriti ili pojedine ¢lanove mogu zamijeniti i
strucne osobe ako se radi o specifidnoj nabavi.

) ?ovjerenstvo sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjent ponuda te predlaze Odluku o
odabiru kojom se odabire ponuda ili Odluke o ponistenju.

(10) .Prijedlog Odluke o odabiru ili poniitenju dostavlja se Vatrogasnom vijeéu na razmatranje i
usvajanje.



(11) Odluku o odabiru donosi Vatrogasno vijece, te nakon donesene odluke pisanim putem dostavlja
se obavijest o odabiru ponude svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku.

(12) Nakon donesene Odluke od strane Vatrogasnog vijeéa temeljem ovlasti zapovjednik sklapa
ugovor s odabranim ponuditeljem a sastavni dio ugovora je izabrana ponuda.

(13) Postrojba zadrZava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka za dostavu ponuda

bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Clanak 6.
(1) Kriterij za odabir ponude u postupcima iz ¢lanka 4. i 5. Uputa mogu biti:

- najniZa cijena

- ekonomski najpovoljnija ponuda

- ponuda koja zbog specifiénosti djelatnosti i nabave specifiéne opreme ili usluga najbolje odgovara
(takvi specifiéni uvjeti moraju biti navedeni u pozivu za dostavu ponude)

Izbor kriterija ovisi o predmetu nabave (sloZenost, rokovi, vaZnost, specifi¢nost robe ili usluga) i
odreduje se za svaki pojedini postupak.

(2) U pojedinim postupcima, kada se istraZivanjem trZista ne mozZe utvrditi dovoljan broj sposobnih
ponuditelja, nabavu je moguée provesti, pored pozivanja sposobnih ponuditelja prema ¢lanku 4.1 5.

Uputa i javnom objavom poziva za nadmetanje na Internet stranicama Javne vatrogasne postrojbe
Grada Bjelovara.

POTPISIVANJE NARUDZRBENICE 1 UGOVORA

Clanak 7.
(1) NarudZbenice za jednostavnu nabavu roba, usluga i radova potpisuje zapovjednik postrojbe.

(2) Sve ugovore za jednostavnu nabavu roba, usluga i radova potpisuje zapovijednik postrojbe.

(3) U posebnim slu¢ajevima (godiznji odmor, dulja odsutnost, bolovanje i sl.) narud¥benicy i ugovor
moZe potpisati zamjenik zapovjednika.

OBRASCI U POSTUPCIMA NABAVE

Clanak 8.

® Nabave iznad 7.000,00 EURA
(1) Zahtjev za pokretanje nabave
(2) Poziv za dostavu ponude
(3) Ponudbeni list



(4) Trotkovnik
(5) Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

1IZRAVNO UGOVARANIJE

Clanak 9.
(1) Izravno ugovaranje moZe se provoditi za nabavu robe, radova i usluga &ija je procijenjena
vrijednost 500,00 eura bez PDV-a.
(2) Izravno ugovaranje provodi se na nacin da se u pravilu usmenim putem, elektronickom postom,
pismenim putem ili putem web shopa zatraZi ponuda na temelju koje se piSe narudZbenica.
(3) Iznimno od stavka 1.ovog &lanka izravno ugovaranje mozZe se provoditi za postupke nabave &ija
je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 500,00 eura bez PDV-a u slijede¢im slu¢ajevima:

nabave robe ili usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaZe zbog specijalisti¢kih struénih
znanja ili specijalistickih karakteristika, te posebnih okolnosti (npr. odvjetni¢ke usluge,
javnobiljezni¢ke usluge, specijalisti¢ke usluge, usluge zakupa), tehnickih karakteristika i sl.
nabave zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja, hotelskog smjestaja, restoranskih usluga,
usluga cateringa, promidZbe i reprezentacije
servisa i popravka specijalnih vatrogasnih vozila
Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti,
Nabave usluga iz Priloga X. ZJN 2016,

drugi objektivno opravdani razlozi

(4) U slu¢ajevima iz toke 3. ovog ¢lanka, odluku o izravnom ugovaranju donosi zapovjednik do
iznosa 7.000,00 eura bez PDV-a.

(5) U sludajevima iz to¢ke 3. ovog ¢lanka, odluku o izravnom ugovaranju donosi Vatrogasno vijece
za iznose od 7.000,00 eura bez PDV-a do 26.540,00 bez PDV-a za robu i usluge, a do 66.360,00 bez
PDYV -a za radove.

1ZUZECA OD PRIMJENE
Clanak 10.

Ova Uputa o provedbi postupaka jednostavne nabave ne primjenjuje se u slu¢ajevima nabavke
rezervnih dijelova za servis vatrogasnih aparata gdje postupak i radnje periodidnog servisa
vatrogasnih aparata propisuje proizvodag odnosno ovlasteni zastupnik sukladno ¢lanku 9. i 10, stavak
1. Pravilnika o vatrogasnim aparatima (Narodne novine®, broj 101/11 i 74/13) kojim je serviser
ol:')ax-fezan pri vrienju servisiranja vatrogasnih aparata koristiti iskljudivo originalne rezervne dijelove
a 1st1 se mogu nabaviti jedino kod proizvodaa ili ovlastenog zastupnika. ’



POHRANA DOKUMENTACHE
Clanak 11.

Svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave obvezno je &uvati najmanje Cetiri godine
radunajuéi od datuma sklapanja ugovora ili izdavanja narud#benice.

PRIJELAZNE [ ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.

Stupanjem na snagu ovih Uputa prestaje primjena Uputa o provedbi postupaka jednostavne nabave
Klasa:012-03/21-01/02, Urbroj:2103/01-10-01-21-1 od 21. lipnja 2021. godine.

Clanak 13.

Ove Upute stupaju na snagu danom donosenja, a primjenjuje se od 01. svibnja 2025. godine i bit ¢e
objavljena na oglasnoj plo&i i web stranici Javne vatrogasne postrojbe Grada Bjelovara.

Klasa:011-05/25-01/02
Urbroj:2103/01-11-01-25-8
U Bjelovaru, 28. travnja 2025. godine
VATROGASNO VIJECE JAVNE VATROGASNE

POSTROJBE GRADA BJELOVARA
Zastupano po Predsjednici:

N%tff%mvié

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Javne vatrogasne postrojbe Grada Bjelovara dana 28
travnja 2025. godine. |




