Temeljem ¢lanka 25. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada Bjelovara, ¢ll 34, Zzikor.la 0 ﬁskalnoj
odgovornosti (,,Narodne novine* 118/18,83/23)i¢l. 7. Uredbe o sastavljanju i pr‘ec.lap IZJave? fiskalnoj
odgovornosti (,,Narodne novine® 95/19) Vatrogasno vijece na svojoj 34. sjednici odrZanoj dana 28.
travnja 2025. godine donosi

PROCEDURU OBRACUNA INAPLATE PRIHODA
Clanak 1.

Ova Procedura ima za cilj osigurati u¢inkovit sustav naplate prihoda Javne vatrogasne postrojbe
Grada Bjelovara, a u cilju pravovremene naplate potraZivanja za koje Postrojba vodi analitiCku
evidenciju.

Procedurom se utvrduje procedura naplate prihoda, obratuna i naplate dospjelih, a nenaplacenih
potraZivanja te postupak otpisa dospjelih, a nenaplaéenih potrazivanja Postrojbe.

Clanak 2.
Prihodi koje Javna vatrogasna postrojba Grada Bjelovara naplacuje su:
1. Servis vatrogasnih aparata
2. Prodaja vatrogasnih aparata i opreme
3. Vatrogasne usluge
4. Vatrogasne intervencije
Sukladno ¢lanku 11. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada Bjelovara.
Clanak 3.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplaéenih potraZivanja iz ¢lanka 2. ove Procedure obuhvaéaju slijedeée

radnje: usmena ili pismena opomena, moguénost obroéne otplate i pokretanje ovrinog postupka radi
naplate potraZivanja.

Clanak 4.

Postu;d)ak_ obraduna i naplate dospjelih nenapladenih potraZivanja obavit ée se prema slijedecoj
proceduri:

Naziv radnje Tko poduzima radnju Naziv dokumenta Rok za
poduzimanje
. _ radnje
Prikupljanje podataka Struéni suradnik za NarudzZbenice, Po izvr§enju
. potrebnih za ratunovodstveno otpremnice, radni usluge
izdavanje raduna knjigovodstvene poslove, nalozi, ugovori

Visi referent za ratunovodstveno
administrativne poslove, serviser
vatrogasnih aparata

Izdavanje ra¢una za Struéni suradnik za
robu ili izvr§enu raCunovodstveno
uslugu knjigovodstvene poslove,

[zlazni ratun Po izvrdenju
usluge




Viii referent za radunovodstveno
administrativne poslove, serviser
vatrogasnih aparata

Evidentiranje Strudni suradnik za Knjiga izlaznih Tjedno
naplaéenih prihoda ratunovodstveno raluna
knjigovodstvene poslove Glavna knjiga
Pradenje naplate Struéni suradnik za [zvadak po Tjedno
prihoda ratunovodstveno poslovnom rafunu,
knjigovodstvene poslove, blagajni¢ki izvjestaj
Visi referent za racunovodstveno
administrativne poslove, serviser
vatrogasnih aparata
Utvrdivanje stanja Stru¢ni suradnik za Izvod otvorenih 2 puta
dospjelih i ra¢unovodstveno stavaka godi¥nje, po
nenaplacenih knjigovodstvene poslove potrebi i
potrazivanja Celce
Kontaktiranje Struéni suradnik za Upozorenje o Po potrebi
obveznika pladanja radunovodstveno neplacanju
knjigovodstvene poslove Usmenim putem
(zabiljeska) ili e
mailom
[zdavanje upozorenja Struéni suradnik za Opomena 2 puta
pisanim putem racunovodstveno godiinje, po
knjigovodstvene poslove potrebi i
Cedce
Izdavanje opomene Odvjetnik Opomena pred 60 dana
pred ovrhu ovrhu nakon
opomene
Otpis potrazivanja Vatrogasno vijece Odluka Po
dostavljenom
prijedlogu
Pokretanje prisilne Odvjetnik QOvrini postupak 60 dana
naplate potraZivanja u nakon
skladu s Ovrénim opomene
zakonom pred ovrhu
Clanak 5.

Redoyitin} i aZurnirp knjiien-jem.naplate prihoda omoguéuje se lakse i tono pracenje naplate i
utvrdivanje otvorenih potraZivanja. S veéim du¥nicima i onima ¢iji se dugovi odnose na dulje

vremensko razdoblje (6 mjeseci i vise) potrebno je uskladiti salda, narocito kada su

raCuni, a stariji su otvoreni.

Kod knjiZenja uplata vazno je obratiti paznju na stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko je duznik

naveo poziv na broj, obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duZnik nije naveo
poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duznika.

Clanak 6.

plaéeni noviji

Nakon 8to u roku od 60 dana nije pla¢en dug, postupak ovrhe vrsi s¢ po slijededoj proceduri:




Naziv radnje Tko poduzima Naziv dokumenta Rok za poduzimanje
radnju radnje
Utvrdivanje Struéni suradnik za Knjigovodstvene
knjigovodstvenog radunovodstveno kartice
stanja duznika knjigovodstvene
poslove
Prikupljanje Struéni suradnik za Ragun, 108 Prije isteka rcgl.ca za
dokumentacije za radunovodstveno zastaru potrazivanja
ovréni postupak knjigovodstvene
poslove
lzrada prijedloga za Odvjetnicki ured Nacrt prijedloga za
ovrhu ovrhu
Ovijera i potpis Zapovjednik Prijedlog za ovrhu
prijedloga za ovrhu
Dostava prijedloga za Odvjetnicki ured
ovrhu JB 1 Opéinskom
sudu
Dostava pravomoénih Odvjetnicki ured
rjefenja FINI

Clanak 7.

Otpis potraZivanja vr§it ¢e se u slijedec¢im slucajevima:

1.

hd

kada se utvrdi da je potraZivanje nenaplativo jer su u postupcima ste¢ajeva ili likvidacija
rjefenjem trgovatkog suda pravne osobe brisane iz sudskog registra odnosno fizi¢ke osobe
(obrti, OPG) brisane iz poreznih evidencija zbog zatvaranja istih

kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa uslijed nastupanja zastare sukladno vaZecim
zakonskim propisima, a duznik se u postupku naplate, pozove na zastaru potraZivanja

kada se utvrdi da su iznosi potrazivanja preniski za pokretanje ovrhe i pokri¢e sudskih
tro8kova odnosno javnobiljeZni¢kih troskova i odvjetni¢kih troskova odnosno da bi trodkovi
naplate potraZivanja bili u nesrazmjeru s visinom potraZivanja

kada se utvrdi da potraZivanja nemaju valjanu pravnu osnovu

u sluaju izvanrednih socijalno ekonomskih okolnosti

u drugim sluéajevima sukladno propisima koji reguliraju podrugja koja nisu prethodno
navedena.

Clanak 8.

Evidenciju spornih potraZivanja stru¢ni suradnik za radunovodstveno knjigovodstvene poslove

dostavlja zapovjedniku najkasnije do 30, studenog tekuce godine za svaku godinu s prijedlogom za
otpis tih potrazivanja te evidenciji prilaze

1.
2.
3.

financijsku dokumentaciju iz analitidke evidencije svakog duznika
dokaz o poduzetim radnjama u svrhu naplate potrazivanja
obrazloZenje razloga prijedloga otpisa

Potrazivanja po prijedlogu zapovjednika otpisuje Vatrogasno vijede.

Clanak 9.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura naplate prihoda Klasa:012-03/16-01/05,
Urbroj: 2103/01-10-01-16-3 od 19. prosinca 2016, godine,



Clanak 10.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoenja, a primjenjuje se od 01.05.2025. godine i bit ¢e
objavljena na oglasnoj plo¢i Javne vatrogasne postrojbe Grada Bjelovara i web stranici postrojbe.

Klasa:011-05/25-01/02
Urbroj:2103/01-11-01-25-1
U Bijelovaru, 28. travnja 2025. godine

VATROGASNO VIJECE JAVNE VATROGASNE
POSTROJBE GRADA BJELOVARA
Zastupano po Predsjednici:

teja Bogevic
I'@%ﬁ

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj ploéi Javne vatrogasne postrojbe Grada Bjelovara dana 28.
travnja 2025. godine.

ZAPOVIJEDNIK JAVNEVATROGASNE
POSTROJBE GRADIA BJELOVARA

Davor Dalog, mag,ifig.sec.univ.spec.oec.



