Na temelju ¢lanka 28. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada Bjelovara Klasa:012-
03/15-01/01, Urbroj:2103/01-10-01-15-9 Upravno vijece Javne vatrogasne postrojbe Grada
Bijelovara na svojoj 9. sjednici odrZanoj dana 26. travnja 2018. godine, donosi

UPUTE
ZA NABAVYU ROBE, USLUGA I RADOVA DO PROPISANIH VRIJEDNOSTI
ZA JEDNOSTAVNU NABAVU

I UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Javna vatrogasna postrojba Grada Bjelovara (u daljnjem tekstu: Vatrogasna postrojba),
obveznik je primjene Zakona o javnoj nabavi sukladno ¢lanku 5. (Narodne novine broj 90/11,
83/131143/13113/141120/16 ).

Ovim Uputama definira se nalin postupanja, obveze i odgovornosti sudionika u
postupku nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) i
nabave radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) u daljnjem tekstu
jednostavna nabava.

Sukladno ¢lanku 12, stavku 3. Zakona o javnoj nabavi, Zakon se ne primjenjuje za
nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez PDV-a), odnosno za
nabavu radova do 500.000,00 kuna (bez PDV-a).

Nabava do tih vrijednosti ureduje se ovim aktom.

II OPCE ODREDBE )
Clanak 2.

1. U pojedinim sluc¢ajevima ako se pokaZe potreba moZe se 1 za jednostavnu nabavu provesti
javna nabava preko Elektronitkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske prema
Zakonu o javnoj nabavi (NN, br. 90/11, 83/13, 143/13, 13/14 1 120/16).

2. Pored Uputa o nabavi, prilikom pripreme, provodenja postupka i ugovaranja nabave
obvezno je primjenjivati 1 druge vaZeCe zakone i akte koji se odnose na nabavu pojedinog
predmeta nabave.

3. Prilikom provodenja i ugovaranja nabava, obvezno je u odnosu na sve gospodarske
subjekte poStivati nacelo slobode kretanja robe, naéelo poslovnog nastanka i nacelo
pruzanja usluga, te nacela koja iz toga proizlaze, kao 3to su nacelo trZisnog natjecanja,
nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, naelo razmjernosti i nadelo
transparentnosti.

4. U smislu Zakona o spre€avanju sukoba interesa odgovornim osobama zaposlenim u JVP i
osobama koje ¢ée provoditi nabavu, zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova ili
ugovora o javnoj nabavi za nabavu robe, usluga i radova bagatelnih vrijednosti, ili na koji
drugi nacin koristiti poloZaj kako bi utjecali na ovu nabavu radi postizanja osobnog
probitka ili probitka povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti pravni posao ili na
drugi na¢in pogodovati sebi ili drugoj povezanoj osobi.

5. Obrasci u postupku nabave su:

- Zahtjev za pokretanje nabave,

- Poziv za dostavu ponude

- Ponuda, ponudbeni list ili troSkovnik

- Zakljucak, Odluka o izboru ponuditelja.



Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave:
1. Iznos procijenjene pojedina¢ne vrijednosti nabave do 30.000,00 kuna bez PDV-a

- Za nabave nisu potrebni obrasci iz ¢lanka 2. tocka 5., ali se mogu popuniti.

(prema &anku 32. stavak 2, totka 19. Statuta Vatrogasne postrojbe, zapovjednik
samostalno odluuje o stjecanju, opterecivanju ili otudenju imovine &ija pojedinaina
vrijednost nabave ne prelazi 30.000,00 kuna bez PDV-a. Postupak se odreduje aktima o
narudZbenici, aktom o stvaranju obveza u Vatrogasnoj postrojbi i drugim odlukama.)

2. Iznos procijenjene vrijednosti nabave od 30.000,00 do 200.000,00 kuna, bez PDV-a, za
nabavu robe 1 usluga

3. Iznos procijenjene vrijednosti nabave do 500.000,00 kuna, bez PDV-a za radove.

Za nabave iz tocke 2. i 3. ovog ¢lanka potrebo je popuniti obrasce navedene u Clanku 2. tocka
S.
(Prema ¢lanku 28.stavak 2, tocka 7. Statuta Vatrogasne postrojbe, Upravno vije¢e odlucuje o
ulaganju, odrZavanju i nabavi opreme, te nabavi osnovnih sredstava i ostale pokretne imovine
¢ija je pojedinagna vrijednost veca od 30.000,00 kuna bez PDV-a do 200.000,00 kuna bez
PDV-a za robu i usluge, a za radove do 500.000,00 kuna bez PDV-a)

III PLANIRANIJE 5
Clanak 4.

1. Sukladno €lanku 28. Zakona o javnoj nabavi (NN. Br. 90/11, 83/13, 143/13, 13/14 1
120/16), za predmet nabave €ija je procijenjena vrijednost veca od 20.000,00 kuna, a
manja od 200.000,00 kuna za robe i usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove, u plan
nabave unose se podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

2. Odredivanjem predmeta nabave ne smije se dijeliti vrijednost nabave s ciljem

1zbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi.

U plan nabave mogu se unijeti i nabave do 20.000,00 kuna.

4. Prijedloge za potrebnu nabavu iniciraju zapovjednik, zamjenik zapovjednika, voditelj
servisa vatrogasnih aparata i stru¢ni suradnik za vozni park i skladiste, te se na osnovu
toga sastavlja Plan nabave za idu¢u godinu ili Izmjene Plana nabave za tekuéu godinu.

5. Plan nabave i Izmjene i dopune plana nabave donosi Upravno vijeée JVP Grada
Bjelovara.

ha

IV. PROVODENJE POSTUPKA I UGOVARANJE NABAVE
Clanak 5.
IV/1. Procijenjena nabava manja od 30.000.00 kuna (<30.000,00 kn)
1. Nabave pojedinacne vrijednosti do 30.000,00 kuna nabavljaju se prema stavkama u

Proradunu i Izmjenama i dopunama prorauna za tekucu godinu sa narudZbenicom, a
po potrebi moze biti sklopljen i ugovor za odredenu robu, usluge i radove.



2. Nabava do 30.000,00 kuna regulirana je Procedurom iniciranja nabave putem

narudzbenice u JVP i Procedurom o stvaranju obveza u JVP, te drugim odlukama.

IV/2. Procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 30.000,00 kuna bez PDV-a, a manja
od 200.000,00 kuna bez PDV-a za robe i usluge i 500.000,00 kuna bez PDV-a za radove

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.
18.

Clanak 6.

Prijedlog za nabavu robe i usluga od 30.000,00 kuna bez PDV-a do 200.000,00 kuna
bez PDV-a i radova do 500.000,00 kuna bez PDV-a iniciraju 1 predlazu zapovjednik 1
zamjenik zapovjednika.

Zahtjev za pokretanje nabave predaje se u pisanom obliku zapovjedniku sa naznakom
procijenjene vrijednosti nabave.

Provjera u racunovodstvu da li je prijedlog u skladu sa Planom nabave i Planom
proratuna za tekucu godinu, ako nije, a postoji hitnost nabave, prona¢i moguénosti
financiranja nabave, potrebno je donijeti Odluku o planu financiranja na sjednici
Upravnog vijeca 1 u Izmjenama 1 dopunama Plana nabave i Plana proracuna provesti
1zmjene po Odluct.

Kada se osiguraju potrebna sredstva Upravno vijece donosi odluku o nabavi roba,
radova i usluga.

Osobe koje provode jednostavnu nabavu do navedenih iznosa ne moraju biti
certificirani za javnu nabavu.

Ukoliko je potrebno zbog specifi¢nosti nabave mogu se ukljuditi i vanjski suradnici
sposobni za provodenje nabave.

Nabava se provodi prikupljanjem ponuda do tri sposobna subjekta za realizaciju
konkretne nabave.

Broj gospodarskih subjekata mozZe biti i manji u posebnim sluc¢ajevima i okolnostima
(mali broj subjekata koji se mogu natjecati prema na$oj djelatnosti sa opremom,
robom i radovima, kao i usluge popravka opreme, hitne intervencije, dugi rok isporuke
1dr).

Zahtjev za dostavu ponuda moZe se slati poStom, telefaksom, elektroni¢kim
sredstvima, ali original se 3alje-dostavlja ponudac¢ima sa potpisom i Zigom, sve na
dokaziv nacin.

Rok za dostavu ponuda iznosi osam dana, moZe biti i kraéi ili dulji, ovisno o
sloZenosti predmeta nabave.

Ponude zbog hitnosti mogu biti dostavljene elektronskim sredstvima ili telefaksom.
Ponude se zaprimaju u tajniStvu Vatrogasne postrojbe, urudzbiraju, te sa zaprimljenim
brojem predaju zapovjedniku.

Upravno vije¢e donosi odluku o izboru najpovoljnije ponude.

Najpovoljnija ponuda ne mora biti i najjefiinija ako postoje opravdani i objektivni
razlozi, te uvjetovanje odredaba drugih zakonskih i podzakonskih propisa.

Temeljem Odluke o odabiru ponude izraduje se ugovor ili popunjava narudbenica,
€iji je sastavni dio odabrana ponuda.

Sklapanje ugovora ili narudZbenice u skladu sa provedenim postupkom i donesenom
odlukom ovjerava zapovjednik Javne vatrogasne postrojbe Grada Bjelovara

Za pracenje realizacije ugovorene nabave odgovorna je osoba koja je inicirala nabavu.
Radi izrade godi$njih izvijeS¢a o javnoj nabavi vodi se evidencija o jednostavnim
nabavama vece od 30.000,00 kuna bez PDV-a, a manje od 200.000,00 kuna bez PDV-
a za robe i usluge i 500.000,00 kuna bez PDV-a za radove.



V. POHRANA DOKUMENTACIJE

Clanak 7.

Svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave obavezno je ¢uvati prema

Pravilniku o zadtiti i ¢uvanju arhivskoga i registraturnog gradiva.

V1. ODGOVORNOST
Clanak 8.

Svi predstavnici narucitelja koji sudjeluju u postupcima jednostavne nabave za svoj
rad odgovaraju Upravnom vijecu.

Za opravdanost iniciranja nabave odgovara osoba koja inicira nabavu.
VII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 9.

Ove Upute stupaju na snagu danom dono3enja, a prestaju vaziti Upute Klasa: 012-
03/16-01/05, Ur.broj: 2103/01-10-01-16-6 od 19. prosinca 2016. godine.

Klasa:012-03/18-01/02
Urbroj:2103/01-10-01-18-3
U Bjelovaru, 26. travnja 2018.

UPRAVNO VIJECE, JAVNE VATROGASNE
- POSTROJBE GRADA BJELOVARA




Na temelju ¢lanka 28. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada Bjelovara Klasa:012-
03/15-01/01, Urbroj:2103/01-10-01-15-9 Upravno vije¢e Javne vatrogasne postrojbe Grada
Bjelovara na svojoj 9 sjednici odrzanoj dana 26. travnja 2018. godine donosi

PROCEDURU INICIRANJA NABAVE PUTEM NARUDZBENICE
U JAYNOJ YATROGASNOJ POSTROJBI GRADA BJELOVARA

Procedura iniciranja nabave putem narudZbenice u Javnoj vatrogasnoj postrojbi Grada
Bjelovara dodatno osigurava i pojasnjava pravilnu provedbu preuzimanja obveza u proracunu
Javne vatrogasne postrojbe Grada Bjelovara.

Procedura iniciranja nabave putem narudzbenice u Javnoj vatrogasnoj postrojbi Grada
Bjelovara nadovezuje se na Proceduru stvaranja obveza u Javnoj vatrogasnoj postrojbi Grada

Bjelovara.
Za nabave vrijednosti do 1.000,00 kuna ne postoji obveza ispisivanja narudZbenice ni

prikupljanja ponuda.

Nabava roba, radova ili usluga u Javnoj vatrogasnoj postrojbi Grada Bjelovara za
pojedinacne nabave do 30.000,00 kn bez PDV-a u pravilu se obavlja putem narudZzbenice, ali
postoji i mogucnost sklapanja ugovora.

Pokrece se sukladno Financijskom planu i Planu nabave.

Za nabave pojedina¢ne vrijednosti nabave do 30.000,00 kuna bez PDV-a nije obaveza
prikupljanja ponuda, iako je to moguce ako olak$ava nabavu i ispisivanje narudZbenice.

Narudzbenicu potpisuje zapovjednik, a u odsutnosti zapovjednika, zamjenik
zapovjednika prema ¢lanku 9. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada Bjelovara.

Proceduru nabave robe, radova ili usluga putem narudzbenice iniciraju zamjenik
zapovjednika, stru¢ni suradnik za vozni park i skladiste, voditelj servisa vatrogasnih aparata i
raCunovodstveni referent.

Prije pocetka nabave zaposlenik koji pokre¢e nabavu odredene robe, radova ili usluga,
dogovara sa zapovjednikom opravdanost narudzbe.

Zapovjcdm'l.( provjerava u racunovodstvu da li su u proratunu planirane stavke za
predmetnu nabavu i da li ima dovoljno planiranih sredstava.

Kada se u raCunovodstvu utvrdi da je planirana stavka za predmetnu narudbu, te da
ima dovoljno planiranih  sredstava, zapovjednik odobrava narud?bu, ako stavka nije
planirana, a postoji opravdani razlog za nabavu, potrebno je izna¢i moguénosti financiranja
nabave.

Za nabavu robe i usluga pojedina¢ne vrijednosti veée od 30.000,00 kn do 200.000,00
kn bez PDV-a odnosno nabavu radova u vrijednosti do 500.000,00 kuna obavezno je provesti
Postupak nabave roba, radova ili usluga male vrijednosti — jednostavna nabava, prikupiti do



tri ponude, te sklopiti ugovor ili izdati narudZbenicu nakon Odluke Upravnog vije€a o odabiru
najpovoljnijeg ponuditelja.

Treba napomenuti da najpovoljnija ponuda ne mora biti i financijski najpovoljnija ako
postoje opravdani i objektivni razlozi, te uvjetovanje odredaba drugih zakonskih i
podzakonskih propisa.

Robu, radove ili usluge moguce je nabaviti i uz samo jednu ponudu od ciljanog
subjekta, ako se radi o izuzetnoj Zurnosti (kada se roba, usluge ili radovi moraju obaviti u 5to
kraéem vremenskom roku jer bi u suprotnome mogla biti izazvana materijalna ili druga vrsta
Stete) ili specifi¢noj narudZbi gdje taj subjekt ima vedinski udio na trZistu ili je jedini subjekt
na trzistu.

Dijelatnici koji iniciraju nabavu dobivaju narudZbenicu sa sljede¢im oznakama:

- Zapovjednik - 01
- Zamjenik zapovjednika za operativu i vozni park -02
- Stru¢ni suradnik za vozni park 1 skladiste -03

- Voditelj servisa vatrogasnih aparata - 04

U nastavku oznake pise se broj narudzbenice i godina.

Nakon odabira najpovoljnije ponude popunjava se narudzbenica sa podacima iz

ponude. Bitni elementi narudZbenice koji moraju biti pravilno napisani na narudzbenici su:

- naziv naru€itelja (Javna vatrogasna postrojba Grada Bjelovara, OIB )

- od koga se nabavlja roba, radovi ili usluge (naziv i OIB dobavljaca)

- ziro — racun narucitelja (JVP Grada Bjelovara)

- datum pisanja narudZbenice

- broj narudZbenice

- detaljan opis robe, materijala i usluge

- jedinica mjere (kg, m?, m?, kom., itd.)

- koli€ine

- Jedini¢ne cijene

- ukupne cijene

- potpis ovlastene osobe (zapovjednik JVP)

- pecat

NarudZbenica je valjano ispunjena ako u opisu stoji ,,Po ponudi broj..* ili ,,Radovi
sukladno troskovniku u prilogu®.

U ponudi je specifikacija materijala, robe ili usluge, a u troskovniku specifikacija
radova, usluga i materijala.

Na narudzbenici treba biti vidljivo tko je narudZbu inicirao i potpisuje se na mjestu —
narudZbenicu sastavio-la, a tko nabavu odobrava potpisuje se na mjestu — potpis odgovorne
osobe.

Popunjena i ovjerena narudZbenica 3alje se dobavljacu koji na osnovu nje ispostavlja
robu, radove ili usluge, a sa njima i ra¢un koji mora biti identi¢an po koli¢inama i vrstama
robe, radova ili usluga onome na narudZbenici. Cijene mogu biti razli¢ite nego na
narudZbenici uz prethodni dogovor i odobrenje od strane zapovjednika, u suprotnome radun se
vraca dobavljacu i traZi se ispravka navedenog dokumenta vrijednostima koje moraju biti



identi¢ne sa vrijednostima na narudzbenici. Ratun koji dobavlja¢ Salje naruditelju (Javnoj
vatrogasnoj postrojbi grada Bjelovara) mora imati naznacen broj narudZbenice na osnovu koje
je nastao racun.

[znosi na ra¢unu mogu biti manji od ponude ako je dobavlja¢ odobrio dodatni rabat ili
cassa sconto.

Ova Procedura iniciranja nabave putem narudZbenice stupa na snagu danom
donosenja.

Ovom Procedurom prestaje vaziti procedura usvojena 19. prosinca 2016. godine,
Klasa: 012-03/16-01/05, Urbroj: 2103/01-10-01-16-5.

Klasa:012-03/18-01/02
Urbroj:2103/01-10-01-18-2
U Bjelovaru, 26. travnja 2018.

UPRAVNO VIJEéE JAVNE VATROGASNE
POSTROJBE GRADA BJELOVARA




Na temelju ¢lanka 28. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada Bjelovara KIasa:OlZ-
03/15-01/01, Urbroj:2103/01-10-01-15-9 Upravno vijeée Javne vatrogasne postrojbe Grada

Bjelovara na svojoj 9. sjednici odrzanoj dana 26. travnja 2018. godine, donosi

PROCEDURU STVARANJA OBVEZA

U JAVNOJ VATROGASNOJ POSTROJBI GRADA BJELOVARA

Procedura stvaranja obveza dodatno osigurava i pojasnjava pravilnu provedbu
preuzimanja obaveza u Javnoj vatrogasnoj postrojbi Grada Bjelov:ara. o o
Stvaranje i preuzimanje obveza moguce je prema ostvarenim prihodima i raspoloZivim

sredstvima.

1. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE

1. STVARANJE OBVEZA DO IZNOSA 30.000,00 KUNA

1.1. Stvaranje obveza pojedinacne vrijednosti nabave do 1.000,00 kuna ne postoji obveza
ispisivanja narudZbenice ni prikupljanja ponuda.

1.2. Stvaranje obaveza pojedinagne vrijednosti nabave do 20.000,00 kuna (niStavne
vrijednosti) obavljat ée se isklju¢ivo narudzbenicom, i ne postoji obaveza iskazivanja
u Planu nabave, iako zbog nekih specifi¢nih opisa troska po kontu moZe se staviti.

1.3. Stvaranje obaveza pojedinaéne vrijednosti nabave do 30.000,00 kuna obavljat e se
narud¥benicom, a moZe biti sklopljen i ugovor, a ne postoji obaveza prikupljanja
ponuda iako je to moguce ako olak$ava nabavu i ispisivanje narudZbenice.

Za predmetne nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00 kuna
potrebno ih je iskazati u Planu nabave.(¢lanak 28. tocka 5. Zakona o javnoj nabavi).

1. Prijedlog za nabavu roba, radova i usluga do 30.000,00 kuna iniciraju zapovjednik,
zamjenik zapovjednika, voditelj servisa vatrogasnih aparata i stru¢ni suradnik za vozni
park.

2. Provjera u ratunovodstvu da li je prijedlog u skladu sa Planom proraduna, ako nije, a
postoji hitnost nabave, potrebno iznaci na¢in financiranja.

3. Nabave odobrava zapovjednik (Clanak 32. tocka 19. Statuta Javne vatrogasne
postrojbe Grada Bjelovara).

2. STVARANJE OBVEZA 1ZNAD 30.000,00 KUNA BEZ PDV-a DO 200.000,00 KUNA
ZA ROBE 1 USLUGE BEZ PDV-a I 500.000,00 KUNA BEZ PDV-A ZA RADOVE

Nabava ¢ija je procijenjena vrijednost iznad 30.000,00 kuna do 200.000,00 kuna navedenu
nabavu je potrebno iskazati u Planu nabave.

Do navedenih iznosa ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi (¢lanak 12.).

1. Pnjedlog za nabavu roba, radova i usluga iniciraju zapovjednik, zamjenik zapovjednika,
strucni suradnik za vozni park i voditelj servisa vatrogasnih aparata



2.

3.

Provjera u radunovodstvu da li je prijedlog u skladu sa Planom proracuna, ako nije, a
postoji opravdani razlog za nabavu iznaci sredstva i na€in financiranja,

Upravno vijece Javne vatrogasne postrojbe Grada Bjelovara donosi odluku o nabavi roba,
radova i usluga, te Odluku o izboru najpovoljnije ponude — prema Statutu JVP ¢lanak 28.
stavak 2. tocka 7.

Nakon donesene Odluke UV, zapoviednik odobrava nabavu putem narudzbenice, a moze
biti isklopljen ugovor.

II. STVARANJE OBVEZA PREMA ZAKONU O JAYNOJ NABAVI

Prema Zakonu o javnoj nabavi provodit ¢e se nabave robe i usluga procijenjene

vrijednosti veée od 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova vece od 500.000,00 kuna bez

PDV-a.

1. Prijedlog za nabavu roba. radova ili usluga inicira zapovjednik Javne vatrogasne postrojbe
Grada Bjelovara.

2. Provijera u ra¢unovodstvu da li je prijedlog u skladu sa donesenim Planom nabave i
Financijskim planom, ako nije, iznalaZenje financijskih sredstava, a promjene provesti u
prvim Izmjenama i dopunama Financijskog plana i Plana nabave.

Nabava se moZe pokrenuti ako su osigurana sva financijska sredstva.

3. Odluka Upravnog vije¢a Javne vatrogasne postrojbe Grada Bjelovara o pokretanju
postupka javne nabave 1 trazenju suglasnosti od Osnivaca.

4. Nakon primljene suglasnosti od Osnivata, Upravno vijete Javne vatrogasne posirojbe

Grada Bjelovar donosi odluku o pokretanju postupka javne nabave prema Zakonu o javnoj
nabavi, te se imenuje povjerenstvo za provedbu postupka nabave.

Ova Procedura stvaranja obveza stupa na snagu danom donoSenja.

Ovom Procedurom prestaje vaziti procedura usvojena 19. prosinca 2016. godine,

Klasa:012-03/16-01/05, Urbroj: 2103/01-10-01-16-4.

Klasa:012-03/18-01/02
Urbroj:2103/01-10-01-18-1
U Bjelovaru, 26. travnja 2018.

UPRAVNO VIJECEJAVNE VATROGASNE
/POSEROJBE GRADA BJELOVARA
| ZASTUPANO PO PREDSJEDNIKU




